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OFFRE D’EMPLOI INTERNE/EXTERNE

Un(e) AGENT ADMINISTRATIF
PCO PEP87-24

Plateforme de Coordination et d’Orientation pour les enfants de 0-12 ans en suspicion de
TND (Trouble du neurodéveloppement)

CDI-0,30 ETP

Poste a pourvoir en janvier 2025

CCN du 15 mars 1966 - Convention Collective Nationale (CCN)

PROFIL

e Dipléme niveau 3 (BEP/CAP)

Maitrise des outils informatiques (Pack Office), outil internet
Expérience souhaitée dans le secteur médico-social
Autonomie et rigueur

Qualités relationnelles et travail en équipe pluridisciplinaire
Capacités d’adaptation

Capacités relationnelles

Discrétion

Sens de I'accueil

MISSIONS

e Accueil physique et téléphonique

e Frappe de courriers

o Gestion des courriers

o Participation a I'archivage et au classement

o Saisie et enregistrement des dossiers a I'inscription

e D’autres taches administratives peuvent étre confiées selon les besoins

CONTACTS

e Les candidatures (lettre de motivation + CV) libellées a I'attention de Madame Thomas sont
a adresser a : contact.pcotnd@lespep87.fr ou a adresser par voie postale au 38 rue Rhin
et Danube, 87280 LIMOGES avant le 2 décembre 2024.

CMPP de Limoges et antennes — CMPP de St-Junien et antenne — CAMSP — SESSAD Francis Lormier — SESSAD APl — PCO TND -
IME « René Bonnefond »— EANM « Jeanne Chauveau » — MECS de Bione - Service d’entraide — SAPADHE 87 — SAPADHE 24 - Créche
«Les Mouflets » — Micro-creche « La Fée Risette » — Créche « La Ritournelle » — Creche « Lou Pitchounet » — Espace Familles— Creche
« Arc-en-Ciel » — Créche « Calins et Galipettes » - Creche « La Boit'a Mémes »



